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@PRENDENDO

CEB&M&QE% PROCESSAMENTO DE TEXTO

MJbuLo: WORD 2010 (PR@ETIC) WRD XRC 17

TABELAS - 3

Melhorar ainda mais a tabela

Abra o documento do ultimo exercicio, WRD16, e faca um Guarda Como WRD17.

a) Reduzir a largura das colunas correspondentes a Sala: seleccionar a coluna
(aproximando o cursor por cima do titulo da coluna até ver uma seta para baixo e
seleccionar; a seguir clicar botdao direito do rato e escolher “Propriedades da
Tabela...” onde deve escolher o separador Coluna e acertar a Largura para 1 cm.

b) Centrar a Tabela: seleccione toda a tabela e clique botao direito do rato;
escolha “Propriedades da Tabela...”
seleccionar “Centro”.

'’

onde deve escolher o separador Tabela e

Tempos SEG Sala TER Sala QUA Sala | QUI Sda | SEX Sala

08:15- n
09:00 9

09:00- n
09:45 9

11%3%' Port 22 | MatA | 22 | MaA | 2 | Port | 22 | MaA | 22

11%50' pot | 22 | MaA | 22 | MaA | 2 | Pot | 2 | MmaA | 22

22 Biolog | Lab2 | PsicB 06 | Biolog | Lab2 | RefMat | 22

22 Bilog Lab2 | PsicB 06 | Biolog | Lab2 Port 22

11:40- . .
1295 PsicB 22 E. F. Pavil Ing

12:25-
13:10

13:30-
14:15

22 | Biolog | Lab2 | E.F. Pavil

PsicB 22 E. F. Pavil Ing 22 | Biolog | Lab2 | E.F. Pavil

14:15-
15:00

15:10-
15:55

RefPort 22

15:55-
16:40

16:55-
17:40

17:40-
18:25

c) Guarde e feche o documento (nome WRD17).
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