TIC 2 Processamento de Texto

CONTINUANDO COM O

PROCESSADOR DE TEXTO
MS WORD 20160
CAIXAS DE TEXTO E WORDART




CAIXAS DETEXTO 1

E um recurso do Word

que permite a insercao de textos ou imagens de diferentes
formas e posi¢des no documento

YOUR TEXT YOUR TEXT

YOUR TEXT

YOUR TEXT

Since and that luxurianly far
thus that histrionically where
sober angrily tenable the
alongside abundant drove oh YOUR TEXT
cast then expectantly
excluding overdid
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CAIXAS DE TEXTO 2

Como fazer

Documento2 - Microsoft Word

Base Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings Rever Ver
¥ Folha de Rosto ~ | EE =) T2 Smartart = Cabegalho ~ Pegas Rapidas = [& - TU Equacdo -
EH bd &8 © % =

il Grafico = Rodapé -
Ligagtes Caixa de
5 2] Mimero de Pagina

|1 Pagina em Branco d WordArt - ) §1 simbolo ~

Tabela | Imagem ClipArt Formas .. _ =
. . s+ Captura de Ecra -

= Quebra de Pagina
Paginas Cabegalho e R

INSERIR-CAIXAS -DE-TEXTO9J

1
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CAIXAS DE TEXTO 3

Como fazer

Documento2 - Microsoft Word
gase | Inserr Mailings e
= ) 4 =k A & Linha de Assinatura
= g Y B2 Ml e g =% = 3 Ash |2 2 pats ¢ Hora T
Folha de Pagina em Quebra | Tabela | Imagem ClipArt Formas Smartart Gréfico Captura  Hiperligagdo Marcador Referéncia Cabecalho Rodapé Numer Caixade| Pegas "
Rosto~ Branco dePagina - - de Ecra - Cruzada . .
lustragGes

Equagdo Simbolo
pagil Texto - |Répidas "4l Objecto - .
Incorporado

=~ :

INSERIR CALXAS -DE-TEXTO9

Caixa de Texto Simples  Barra Lateral Alfabética Barra Lateral Anual

Barra Lateral Austin

Barra Lateral Austera

Barra Lateral com Riscas | ¥
D Mais Caixas de Texto a partir do Office.com
=

»
Desenhar Caixa de Texto

'Pode escolher Um formato de entre

Inserir uma caixa de texto no documento ou

gsnma aforma ionada,

Pagina: 1de 1 | Palavras 4 | < Portugués (Portugal) |

| 1453
@) B 01
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CAIXAS DE TEXTO 4

Como fazer

Documento2 - Microsoft Word
Inserir  Esquema de Pagina  Referéncias  Mailings ever  Ver Formatar

=n ¥ Cortar p oxt @ _— . M # Localizar -
e el & # | d AaBbccDd | AaBbceDd AaBhC« AaBbCe AAB 4aaBbcei nosbecod agsbcd Acsboepe Asbeede | A | | .
53 Copi 7 £ac Substity
Colar - - R - v B . cabecalho 1 Cabegalho 2 Enfase Dis £ Enfas _ Alterar

s # pincel de Formatacio N I 8§ -abe x, x = < TNormal | TSem Espa.. Cabegalh Cabegalho 2 Titulo Subtitulo  Enfase Disc.. Enfase Enfase Inte.. Forte | fatilon - [t Seleccionar ©

de Letra

INSERIR-CAIXAS-DE-TEXTO9
LN |

l Clicando-e-mantendo- premido-o-botdo-esquerdo- do-rato-sobre-a-cruz: ‘

J que-aparece:+*podemos-tragar-um-rectdngulo-a-gosto.q ‘

Apos o desenho do rectangulo podemos escrever
o texto desejado com a letra que se quiser

a a G o8 oo ~ 7 ) B 04/1??22015
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Como fazer

CAIXAS DE TEXTO §

para redimensionar

Documento? - Microsoft Word

j j J u j‘ (ﬂ [& Linha de Assinatura =

eréncia | Cabegalho Rodapé Ndmero de | Caixa e Pegas WordArt s
- gina- | Tedo - Répides~ ~ 4 Objecto

INSERIR-CAIXAS-DE-TEXTO9

€ 1 it

Clicando-e:mantendo- premido-o-botéo-

esquerdo-do-rato-sobre-a-cruz:-que-aparece-+*

podemos:tragar-um-rectangulo-a-gosto.f| ‘

Posicionando-se num dos cantos ou sobre
qualquer das “alcas”, premindo e mantendo o
botao esquerdo do rato, podemos redimensionar

a Caixa.

aapM@do@E o
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CAIXAS DE TEXTO 6

Como fazer para Seleccionar, Copiar ou Mover

Documento? - Microsoft Word

j j J u j‘ (ﬂ [& Linha de Assinatura =

eréncia  Cabecalho Rodapé MNumero de | Caixa de Pegas  WordArt

i
gina- | Tedo - Répides~ ~ 4 Objecto

INSERIR-CAIXAS-DE-TEXTO9

€ 1 it

Clicando-e:mantendo- premido-o-botéo-
esquerdo-do-rato-sobre-a-cruz:-que-aparece-+*

podemos:tragar-um-rectangulo-a-gosto.f| ‘

Posicionando-se sobre um dos contornos da
Caixa ate o cursor se assemelhar a uma cruz com
setas, clica ou clica e arrasta.

Q d E © @& i = ~ o) B 04/:;2(:)15.
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CAIXAS DE TEXTO 7

Como fazer para Inclinar

Documento? - Microsoft Word

Esquema de Pagina eferéncias  Mailings  Rever  Ver Formatar

— HE [ & “a N =k = > B A .J [ Linha de Assinatura =
B HEHEPRd. Q@ 2 3 5 83 K B B 4
Tabela | Imagem ClipArt Formas SmartArt Gréfico Captura | Hiperligagio Marcador Referéncia | Cabecalho Rodapé Numero de | Caixade Pecas  WordArt
- - de Ecrd - Cruzada - - Pagina~ | Texto - Répidas~
Ligagdes E é

Equaca
%8l Objecto ~ e

'_5.‘.4.‘.3.\.;‘.7‘7!‘.‘/:;‘ T S T G5 G718 (0 g | 10 a0 d30 | (140 ] 15

INSERIR-CAIXAS -DE-TEXTOY

R |

Clicando e mantendo pre
do rato sobre a “alca verde”
inclinagcao a Caixa.

Pagina: 1 de 1 | Palavras: 21/25 | 4 Portugués (Portugal) |

ﬁ A 0 © 8 o & ~ o) B M/ﬁ;zsms
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CAIXAS DETEXTO 8

Como fazer para Alterar a Forma

Esquéma de Pagina Referéncias Mailings Rever ver Formatar

ar Forma - Preenchimento da Forma -

]
fe=s ]
ar Caixa de Texto Abc ] [ Abc ] . g Contorno da Forma -

©-A-FORMA - A-CAIXA -DE-TEXTOq

do-e:mantendo: premida-o.batio
rdo-do-rato-sobre-acruz-que-aparece: +

s Nos-tragarum-rectingulo-a-gosto.§
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Como fazer

CAIXAS DETEXTO 9

para Alterar a Forma

MUDANDO - A-FORMA -A-CAIXA-DE-TEXTO9

1

Clicando-e:mantendo- premido-
o-botdo-esquerdo-do-rato-

PROCTEXTO3



Como fazer

CAIXAS DE TEXTO 10

para Aplicar um ESTILO

Esquema de Pagina Referencias hailings Rever

litar Forma

- “hdr dl d Ilﬂ TH T I

PROCTEXT0O3

Documento?2 - Microsoft Word

A preenchim
o2 Preenchim

& Destaque (

Efeitos de

Predefinido

Sombra

Reflexo

Contornos Suaves




CAIXAS DETEXTO 11

Como fazer paraAplicar um Estilo, Cor de Fundo e Contornos

Documento? - Microsoft Word

ir Esquema de Pagina Referencias hailings Rever Ver Formatar

U<, Editar Forma - {gpreenchimento ca Forma = _ épreenchimento do Texto - Hfi Orientagdo do Texto -

5| Desenhar Caixa de Texto [,ﬂ.bc] [ Abc ] [ Abc ] =2 Contorno da Forma - )[4 * ﬁDestaque do Texto - =5 alinhar Texto ~

- Efeitos de Forma = - = i = mEo2o - da Tavin - S ey
Cores do Tema Cores do Tema

Predefinido H BEEETNE H EEETHE

Sombra

Reflexo .IIIIIIIII .IIIIIIIII

Cores Padrio Cores Padrio
Brilho HE EEEER HE EEEER
' Sem Preenchimento Sem Contorno

Contornos Suaves . - .
Mais Cores de Preenchimento... #  Mais Cores de Contorno...

Imagem... ESFIESSLIFEI

Gradagdo de Cor
T S

™
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WORDART 1

Letras e Efeitos Especiais para dentro duma Caixa de Texto

gscreva aqu- 0 seu texto
Escreva a aqwﬂ 0 Seu texto




WORDART 2

Como fazer

Documentol - Microsoft Word
Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings Rever

= E HMBEPERP#.. @ =% H 58 8 8 B E

Quebra | Tabela  Imagem ClipArt Formas Smart&rt Grafico Captura | Hiperligacdo Marcador Referéncia | Cabecalho Rodapé Mimero de | Caixa de  Pega:
g Pagina * ¥ de Ecrd - Cruzada - i Pagina - Texto = Rapidas

T R B L S | Py e e s =SS e —— Py e D —

No friso INSERIR seleccionar WordArt

Para escolher um certo “Estilo-Rapido”
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WORDART 3

Como fazer Escolhido o Estilo abre-se uma Caixa onde o texto
exemplo deve ser substituido pelo texto
pretendido.

WORDARTY
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WORDART 4

Como fazer Selecciono

i Preenchimento do Texto -

WORDARTY

& Deformacio

abcde abcde abcde

WORDARTY
1« abcde abede
abede abcde abcde abec

i de. abede, ghede ab<de
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ESTA CONTINUACAO DO PROCESSADOR DETEXTO WORD 2010...
...também ja foi

Epsaimde Folivt
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